附件2：会计师事务所需提供的资料清单
各被检查会计师事务所：
为了全面配合检查工作，请提前准备如下资料：
1. 事务所营业执照、税务登记证；
2. 事务所2009年度财务报表及审计报告、纳税申报报表、上报注协报表；
3. 事务所2009年度会计账簿、凭证及其他相关资料；
4. 事务所各项财务会计制度（或类似名称）：
（1） 财务管理制度；
（2） 会计核算制度；
（3） 内部控制制度；
（4） 财务收支审批制度；
（5） 财务预算管理制度；
（6） 业绩考核和收益分配制度；
（7） 财务机构负责人聘用制度；
（8） 财会人员岗位责任制；
（9） 会计电算化管理制度；
（10） 对分所财务会计进行实质统一管理的有关制度；
（11） 工时管理系统和成本控制系统建立及执行情况；
（12） 其他与被检查事务所财务管理、会计核算相关的单项或综合性制度（如现金管理制度、银行存款管理制度、对外投资管理制度、工资管理制度、费用报销制度、固定资产及低值易耗品管理制度、财务人员回避制度等）；
5. 会计科目明细表（见附件3）；
6. 检查过程中需要提供的其他资料。
